Curso de Excel Bdsico

Lic. Victor Saavedra Gonzdlez

1. COMBINACIONES DE TECLAS EN EXCEL

Autosuma ALT+=
Bajar una pantalla AVPAG
Caracteres tachados CTRL+5
Correr una pantalla a la izquierda ALT+AVPAG
Correr una pantalla a la derecha ALT+REPAG
Cursiva CTRL+K
Deshacer CTRL+Z
Dibujar un borde a la celda CTRL+&
Dos decimales CTRL+!
Eliminar los bordes CTRL+_ (Guion Bajo)
Formato de fecha CTRL+#
Formato monetario CTRL+$
Insertar fecha actual CTRL+;
Ir a la celda [A1] CTRL+INICIO
Ir a la primera columna de la fila INICIO
Mostrar columnas CTRL+)
Mostrar filas CTRLA+(
Negrita CTRL+N
Ocultar columnas CTRL+O
Ocultar filas CTRL+9
Pegar funcion (Asistente para funciones) SHIFT+F3
Seleccionar la hoja CTRL+SHIFT+ESPACIO
Seleccionar una columna CTRL+ESPACIO
Seleccionar una fila SHIFT+ESPACIO
Subir una pantalla REPAG
Subrayado CTRL+S
TECLAS DE FUNCION EN EXCEL
F1 AYUDA DE MICROSOFT EXCEL
F2 ACTIVA LA BARRA DE FORMULAS
F4 SOMBREADO DE BORDE EN CELDA ACTIVA

F5 IR A UNA CELDA




